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Daire i¢i ve dis1 yazigsmalari diizenli bir sekilde ve mevzuata uygun olarak yapmak.

Yapilan insaat isleriyle ilgili fotograf ¢ekmek ve cekilen fotograflari tarih ve is yoniinden
dizenlemek.

Kendisine bagli islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is
programlarina uygun olarak kontrol etmek, ingaat miihendisine bildirmek

Ingaat arizalarim gidermek, insaat ile ilgili bakimlar1 yapmak.

Bildirilen arizalar giderildikten sonra onayli belgeler alinarak birimin kendi dosyalarina arsivlemek
Arizanin yapilmasi esnasinda depodan kullanilan malzemeleri is talep formlarinda isleme sokmak
Yapilan islerle ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak ve Daire Bagkanina sunmak

Her tiirlii insaat, imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun, proje ve detaylarina gore
eksiksiz olarak yaptirmak, yapilmadig takdirde insaat Miihendisine bildirmek.

Her tiirlii temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni gerekceye ve
gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir. Gerektiginde bunlarla ilgili
tutanaklar1 hazirlar ve sonucu Insaat Miihendisine bildirir.

Insaat, imalat ve tesisatin, sozlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarma uygun olarak
yapilip yapilmadigini siirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar goriildiiglinde diizeltilmesi i¢in
gerekli direktifleri verir, sonu¢ alamadig1 takdirde o kismimi durdurup durumu derhal Insaat
Muhendisine bildirir.

Karsilastiklar1 sorunlar1 ¢dziimler, gerekli gordiiklerini Insaat Miihendisine bildirir ve direktiflerini
almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir.

Dogrudan teminleri diizenlemek. Dogrudan teminle ilgili belgeler iizerinde mevzuata uygunlugu
yonunden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb komisyonlarda gérev yapmak,

Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger isleri uygulamak veya
uygulatmak

Hizmet alanina giren isler i¢in gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak,

Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet
tiretmek veya iiretilmesini saglamak,
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17. Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek

18. Her tiirlii yazigmalarin yapilmasi,

19. Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak ve {ist amirine sunmak,
20. Ust yonetimin ve daire baskanimin verdigi gorevleri yapmaktir.

21.1s yerinde 6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu ile ilgili hiikiimleri uygulamak ve
uygulatmak.



